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SMERNICA SBA

o cestovnych nahradach

CL 1
Uc€el vydania smernice

Ugelom vydania tejto smernice je stanovenie pravidiel, prav a povinnosti pri
pouzivani sluZzobnych a sikromnych motorovych vozidiel na sluzobné cesty
zamestnancov a fyzickych osdb vykonavajlcich prace na zaklade uzatvorenych
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podla zakona &islo
311/2001 Z.z. Zakonnik prace v platnom zneni, ktori pouzivaju motorové vozidla
poskytnuté od SBA v sulade so Zakonom ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v platnom zneni, reprezentantov, ¢lenov realizaénych timov, ¢lenov
podpornych timov, ostatnych vytvorenych ¢lenov SBA a dobrovolnikov SBA.

o] ||
Zakladné ustanovenia

Smernica stanovuje pravidla, prava a povinnosti pri pouzivani sluZobnych
a sukromnych motorovych vozidiel SBA.

Smernica sa vztahuje na prevadzkovanie sluzobnych motorovych vozidiel SBA
a stkromnych vozidiel, pricom pre ich pouzivanie plati zasada uceinosti,
bezpecnosti a hospodarnosti.

SBA zabezpecéuje prevadzku motorovych vozidiel vo svojom vlastnictve, ako aj
motorovych vozidiel zapozi¢anych alebo prenajatych v sulade s poZiadavkami
bezpetnej cestnej premavky, a najma zabezpeduje beznt prevadzku motorovych
vozidiel, vratane pravidelnych servisnych prehliadok.

cL.m
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel

Sluzobné motorové vozidla sa v SBA pouzivaju len na plnenie uloh suvisiacich
s ¢innostou SBA a na zabezpedenie sluzobnych uloh zamestnancov, fyzickych
osOb vykonavajucich prace na zaklade uzatvorenych dohéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru podfa zakona ¢Eislo 311/2001 Z.z.
Zakonnik prace v platnom zneni, ktori pouzivaju motorové vozidia poskytnuté od
SBA a dobrovolnikov SBA pri vykone dobrovolnickej ginnosti.

Sluzobné motorové vozidla sa nesmi pouzivat na sikromné ucely. Vynimku
tvoria iba odévodnené pripady (pri chorobe, Uraze, zivelnych pohromach a pod.).
Pouzitie vozidla v tychto pripadoch schvaluje generalny sekretar SBA.

Opravnenie viest’ sluzobné motorové vozidla

Sluzobné motorové vozidlda mozu viest zamestnanci a fyzické osoby
vykonavajlice prace na zaklade uzatvorenych dohdd o pracach vykonavanych
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mimo pracovného pomeru podfa zakona &islo 311/2001 Z.z Zakonnik prace
v platnom zneni ako aj reprezentanti, €lenovia realizatnych timov, ¢&lenovia
podpornych timov, ostatni vytvoreni ¢lenovia SBA, dobrovolnici SBA a obchodni
partneri SBA, ktori spifiaji zakonom stanovené podmienky, t.j. s drzitefmi
platného vodi¢ského opravnenia pre prislusny druh vozidla.

Planovanie a povolovanie pracovnych ciest sluzobnymi vozidlami

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Kazda cesta sa médze uskutoénit len na zaklade vyplneného a schvaleného
Prikazu na pracovni cestu, minimalne 7 dni pred planovanou cestou,
v ojedinelych pripadoch operativne.

1.5. Pracovnu cestu schvali GS na tladive ,Prikaz na pracovnu cestu®, ktory
musi obsahovat tieto udaje:

a) meno a adresu Ziadatela

b) ucel pracovnej cesty

c) ¢as trvania cesty (datum, pocet dni)

d) miesto zaatia a skoncenia pracovnej cesty

e) podpis schvalujucej osoby

Za ucelnost a hospodarne vyuzitie vozidla zodpoveda Ziadatel a schvafujici.
Povinnosti pouzivatela sluzobného vozidla

Pouzivatel sluzobného vozidla je zamestnanec a fyzicka osoba vykonavajlca
prace na zaklade wuzatvorenych dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru podla zakona é&islo 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v platnom
zneni (CI. IV, bod 1)

Pouzivatel je:

a) zodpovedny za technicky stav zvereného motorového vozidla (kontroluje
technicky stav vozidla pred zadiatkom jazdy, v priebehu a po skonéeni jazdy),

b) povinny mat so sebou platné doklady predpisané pre vedenie motorovych
vozidiel,

¢) povinny mat pri sebe pocas jazdy schvaleny a podpisany GS Prikaz na
pracovnu cestu,

d) zodpovedny za dodrziavanie platnych pravnych predpisov a noriem suvisiacich
s cestnou premavkou (Zakon ¢&. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke v zneni
neskorsich predpisov),

e) povinny dosledne viest zaznam, t.j. vypifiovat vSetky nalezitosti pred cestou
i po jej skonéeni (datum, zaciatok a koniec jazdy, ciel cesty, trasu jazdy, stav
tachometra pred jazdou a po jazde, pocet kilometrov po kazdej jazde, mnoZstvo
¢erpania pohonnych hmét, doplfiovanie a vymenu oleja). Po skonéeni pracovnej
cesty skontrolovat spravnost zapisu vykonaného v Zazname o prevadzke
motorového vozidla, skontrolovat stav tachometra a odjazdené kilometre na
pracovnej ceste, spravnost’ zapisov potvrdit podpisom,

f) po prichode z pracovnej cesty oznamit Gdrzbu vozidla, vymenu a doplfiovanie
olejov a pohonnych hmét, bezné opravy, pripadné nedostatky o technickom
stave vozidla generalnemu sekretarovi SBA

g) povinny odovzdat' sluZzobné vozidlo v stave ako ho prevzal (Cisty interiér a
exteriér)
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

41.

4.2.

4.3.

SkutoCnosti slvisiace s poruSenim pravnych predpisov, ako aj poskodenim
motorového vozidla, alebo skuto€nosti suvisiace s dopravnou nehodou, na ktorej
mal vodi€ ucast, je wvodi¢ povinny nahlasit generalnemu sekretarovi
bezprostredne po jej vzniku, najneskér véak do 24 hodin od udalosti, ktora mala
za nasledok vznik poSkodenia motorového vozidla alebo dopravni nehodu.

Vodi¢ sluZzobného vozidla je povinny pri vyaétovani cestovnych nalezitosti prilozit
aj Prikaz na pracovnu cestu.

Po skonéeni jazdy vodi¢ sluZobného motorového vozidla odstavi vozidlo na
uréené parkovacie miesto, resp. parkovisko.

Kniha o prevadzke aklige sluzobnych motorovych vozidiel sa ukladaju na
sekretariate SBA.

Povinnosti prepravovanych os6b

Osoby, ktoré su prepravované v motorovom vozidle ako cestujuci, s povinni
dodrziavat ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke
vztahujuce sa na prepravované osoby.

CLIv
Pouzitie sikromného motorového vozidla na pracovnu cestu

Pouzitie sukromného motorového vozidla je mozné len vo vynimoénych
pripadoch, ato najma vtedy, ak nie je k dispozicii sluzobné motorové vozidlo
alebo vhodny spoj verejnej dopravy a uskutoénenie pracovnej cesty stikromnym
motorovym vozidlom je pritom Ucelné a hospodarne vzhfadom na vyuzitie
pracovného &asu a finanénych nakladov.

PouZitie sikromného motorového vozidla na pracovnu cestu potvrdi svojim
podpisom GS na vyplnenom tlaive Prikaz na pracovnu cestu. Na tladive
Ziadatel  potvrdi pisomnym vyhlasenim, Ze motorové vozidlo je opravneny
pouzivat pre vlastnu potrebu a je zaf uhradené povinné zmluvné poistenie.

SBA poskytuje nahradu za pouzitie sukromného cestného motorového vozidla:

e v sume zodpovedajlcej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy
a to v hodnote podfa dopravnej trasy v ¢ase vykonu sluZzobnej cesty,

alebo

zamestnancom a fyzickym osobam vykonavajucim prace na zaklade
uzatvorenych dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
podrla zakona cislo 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v plathnom zneni :

e vo vySke pausdalnej nahrady za pouzitie sikromného motorového vozidla
a prepoctu adekvatnej spotreby pohonnych hmét v zmysle Zakona €. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradach v platnom zneni. Spotreba pohonnych hmét a jej
cena sa preukazuje origindlnym dokladom o kipe pohonnych hmét v ¢ase
realizacie pracovnej cesty.
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Ing. IV’I/iIoé Drgon
Prezident SBA

osobam v obchodno-pravhom vztahu:

e vo vySke pausalnej nahrady za pouzitie sukromného motorového vozidla
v zmysle Zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v plathom zneni,
aktualne 0,193 Eur/km. Takato osoba je povinna vystavit po ukonéeni pracovne;

cesty fakturu. Neoddelitefnou su€astou faktury je Vypis z knihy jazd.

reprezentantom a dobrovol'nikom SBA, ktori st ¢lenovia RT:

e vo vySke pausalnej nahrady za pouzitie sukromného motorového vozidla
v zmysle Zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v plathom zneni,
aktualne 0,193 Eur/km.

CLv
Vyuétovanie cestovnych vydavkov

Zamestnanec, fyzicka osoba vykonavajica prace na zaklade uzatvorenych
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podfa zakona Eislo
311/2001 Z.z. Zakonnik prace v platnom zneni, reprezentant a dobrovolnik SBA
po ukoncéeni pracovnej cesty doru€ia na sekretariat SBA vyplneny formular
Vyuétovanie cestovnych vydavkov.

Formular Vyuctovanie cestovnych vydavkov ako aj navod na spravne vyplnenie
formulara sa nachadza na webovom sidle SBA www.slovakbasket.sk v sekcii
Dokumenty SBA.

L. vi
Zaverecné ustanovenia

PoruSenie tejto smernice bude kvalifikované ako poru$enie pracovnej discipliny,
resp. postupov SBA. Vzniknuta Skoda, ak ju zapricinil zamestnanec a fyzicka
osoba vykonavajica prace na zaklade uzatvorenych dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru podfa zakona Cislo 311/2001 Z.z.
Zakonnik prace vplathom zneni, bude podfa ustanoveni ZP predpisana
k nahrade zamestnancovi a fyzickej osobe vykonavajlcej prace na zaklade
uzatvorenych dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podla
zakona ¢islo 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v plathom zneni.

Je povinnostou vsetkych zamestnancov a fyzickych os6b vykonavajlcich prace na
zaklade uzatvorenych dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
podlfa zakona ¢islo 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v plathom zneni, ktori
pouzivaju sluzobné vozidla, dbat o najracionalnej$ie, najhospodarnejsie
pouzivanie a najSetrnejsie zaobchadzanie s vozidlami.

Viykonnym vyborom SBA diia 19.8.2020

I\_/ntgr, Anj!réj Kuffa
Generalny sekretar SBA
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