Smernica o verejnom obstaravani, ktorej hlavnym cielom a Ucelom je stanovit zavdzné postupy pre
zamestnancov Slovenskej asociacie fitnes, kulturistiky a silového trojboja, pri ukonoch spojenych s
verejnym obstaravanim

Pravny stav od: 1. 1. 2020

SLOVENSKA ASOCIACIA FITNES, KULTURISTIKY A SILOVEHO TROJBOJA
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Vykonny vybor Slovenskej asociacie fitnes, kulturistiky a silového trojboja

na zaklade zakona NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravania o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (dalej len ,,zakon“)

vydava

SMERNICU €. 1/2020
o verejnom obstaravani.

Clanok 1
Ucel Smernice

SAFKST (dalej iba organizacia) v postaveni verejného obstaravatela, ktoré jej prizndva ustanovenie §7,
ods. 1, pism. d) zdkona o verejnom obstaravani, vydava prostrednictvom svojho Statutarneho zastupcu
tuto Smernicu, ktorej hlavnym cielom je stanovit zavazné postupy pre zamestnancov organizacie pri
ukonoch spojenych s verejnym obstaravanim.

€lanok 2
Pojmy

Pre potreby tejto smernice a verejného obstaravania sa rozumie:

Platnym a Guéinnym pravnym poriadkom v Slovenskej republike (dalej len ,pravny poriadok”)
platné a ucinné znenie zakonov a dalSich vSeobecne zavaznych predpisov v ¢ase vydania tejto
smernice, resp. v ¢ase zacatia postupu zadavania prislusnej zakazky.



Zavaznymi dokumentmi vsetky dokumenty a riadiace akty vydané organizaciou, priamo
ukladajuce povinnosti a definujuce zodpovednosti za tieto uloZzené povinnosti v oblasti zadavania
zakaziek (dalej len ,zavazné dokumenty”“).

Verejnymi financiami su finanéné prostriedky ziskané z ministerstva Skolstva, vysSieho Uzemného
celku, obce, finanéné prostriedky zo zahraniéia poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazand, financéné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpske;j
Unie a financné prostriedky z rozpoctov inych Statov ako ¢lenskych Statov Eurépskej Unie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurépskej unie.

Zakazkou odplatna zmluva uzavretd medzi organizaciou, a prip. dalSimi obstaravatelskymi subjektmi
na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Koncesiou na stavebné prdce, resp. na sluzby zakazka rovnakého typu ako zdkazka na
uskuto€nenie stavebnych prac, resp. poskytnutie sluzieb s tym rozdielom, Ze protiplnenim za
stavebné prace, resp. sluzby, ktoré sa maju uskutolnit, resp. poskytnut, je bud pravo na
vyuzivanie stavby, resp. vyuZivat poskytované sluzby na dohodnuty cas alebo je toto pravo
spojené s periaznym plnenim. Koncesia moze byt zadana vyluéne na zdklade pozitivheho vysledku
analyzy vyhodnosti pre organizaciu, ktora sa stane stcastou archivovanej zadavacej dokumentacie z
postupu zadavania koncesie.

ZmieSanou koncesiou je koncesia, ktorej predmetom je uskutolnenie stavebnych praca
poskytnutie sluzby; zmieSana koncesia sa riadi pravidlami platnymi pre hlavny predmet koncesie.

Zivotnym cyklom zakazky chronoldgia vietkych procesov uskutoénenych pri priprave, zaddvani a
realizacii zadkazky v sulade s pravnym poriadkom a zdvdaznymi dokumentmi v podmienkach
organizdcie. Kazdy proces Zivotného cyklu zdkazky je definovany jeho prvkami.

Zadavanim zakazky suhrn povinnych procesov, ktoré musi organizacia realizovat a ktorého
vysledkom je uzavretie zmluvného vztahu s GspeSnym dodavatelskym subjektom, resp. Uspesnymi
dodavatelskymi subjektmi.

Procesom logicky a vecne ucelena ¢ast Zivotného cyklu zakazky, charakterizovana prvkami, ikonmi
a ¢innostami, ktoré je organizicia povinnd realizovat pri zadavani zakazky v stlade s pravnym
poriadkom a zdvaznymi dokumentmi v jednotlivych fazach zadavania zakazky.

Zacatim postupu zaddvania zdkazky zverejnenie zodpovedajuceho ozndmenia o vyhlaseni
postupu zadavania zdkazky formou jeho odoslania na publikovanie podla pravneho
poriadku, alebo prvy ukon pri zadavani zakazky v pripadoch, ak sa odoslanie ozndmenia na
publikovanie podla pravneho poriadku nevyZaduje; mdze to byt rozhodnutie o zadani zadkazky
podla tejto smernice, zverejnenie zadavania zdkazky na webovom sidle organizacie alebo
odoslanie vyzvy na predkladanie ponudk vybranym zaujemcom, ak sa zaddvanie zakazky
nezverejnuje na webovom sidle organizacie.

Postupom zadavania zdkazky uplatnenie prislusnych pravidiel podla pravneho poriadku a
zavaznych dokumentov prostrednictvom riadenia zodpovedajucich procesov. Postupy
zadavania zakaziek, vyuZivané organizaciou v sulade s prdvnym poriadkom, su:

a) verejna sutaz,

b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,



d) priame rokovacie konanie,

e) sutazny dialdg,

f) inovativne partnerstvo,

g) sutaz navrhov (osobitny postup uplatfiovany najm& v oblasti architektury, Uzemného
planovania, stavebného inZinierstva a spracovania dat,

h) koncesia na stavebné prace,

i) koncesia na sluzby,

j) dynamicky nakupny systém

k) priame zadanie.

Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla platného a ucinného pravneho poriadku,
ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac a
zakazky na poskytnutie sluZieb.

Ziadatelom o zadanie zdkazky je zamestnanec organizacie vecne zodpovedny za zverenu oblast v
ramci organizacného ¢lenenia (dalej len ,Ziadatel™).

Zadavatelom zakazky je zamestnanec organizacie vecne zodpovedny za postupy zadavania
zakaziek (dalej len ,zaddvatel”), ktorym je v Case vydania tejto smernice zamestnanec: Nina
Blahov4, pracovnicka sekretariatu SAFKST.

Finanénym limitom vyjadrenie predpokladanej hodnoty zdkazky bez dane z pridanejhodnoty,
ktoré uréuje povinnost postupovat pri zadavani zdkazky podla platného a Ucinného pravneho
poriadku, resp. zavaznych dokumentov. Financné limity ur¢ené pre povinné uplatfiovanie pravidiel
a postupov verejného obstardvania vyddva v ramci svojej podsobnosti Urad pre verejné
obstaravanie Slovenskej republiky (dalej len ,,UV0O“) vieobecne zaviaznym predpisom v sulade s
pravom Eurdpskej unie.

Predpokladanou hodnotou zakazky (PHZ) planovana hodnota zakazky urcend podla pravidiel jej
vypocCtu uvedenych v pravnom poriadku a v zavdaznych dokumentoch.

Informaciami potrebnymi na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti vo verejnom obstardvani informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na
vypracovanie ponuk, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom
obstardvani.

Zadavacou dokumentaciou su dokumenty, podklady a informdcie potrebné na vypracovanie
sutaznej ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani,
ktorymi sd najma oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenie pouzité ako vyzva na
sutaz, ozndmenie o koncesii, ozndmenie o vyhlaseni sutaze navrhov, vyzva na predkladanie
pontk, sutainé  podklady, sutainé podmienky, informativhy dokument, koncesnd
dokumentdcia, projektova dokumentacia a ina sprievodna dokumentacia.

Podpornou &innostou pri zadavani zakaziek je najmi poskytovanie technickej infrastruktary pri
zaddvani zékazky, uzavreti ramcovej dohody, zadavani koncesie alebo pri pouZiti sitaze navrhov,
poskytovanie poradenstva pri zaddvani zakaziek, priprava a riadenie postupov zadavania zakaziek v
mene a na Ucet organizacie.

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto os6b, ktora na
trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom o zakazku hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Ucast na zadavani zakazky.



Uchadzatom o zakazku hospodarsky subjekt, ktory v prisluSnom postupe zadavania zakazky
predlozil ponuku.

Ucastnikom kaZdy, kto md zaujem zG&astnit sa sutaze navrhov vyhldsenej objedndvatelom.

Dodavatelom je fyzickd osoba, pravnickda osoba alebo skupina takychto os6b, ktora na zaklade
uzavretej zmluvy poskytuje plnenie pre objedndvatela doddvatelskym spdsobom.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrel alebo uzavrie s UspeSnym uchddzacom o
zakazku zadavanu organizaciou na plnenie urcitej Casti zdkazky alebo koncesie. Zaddvatel uréuje
pravidla na zmenu subdodavatelov, ktoré sa stanu sicastou zmluvy.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi organizdciou alebo medzi organizaciou a dalSimi
subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej, ktora urcuje
podmienky zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnoZstva predmetu zakazky.

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajice zo slov alebo ¢éisiel, ktoré mozno Citat,
reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informacii prenasanych a uchovavanych
elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi  prostriedkami  su elektronické ndstroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovdvanie Udajov, ktoré su prenasané,
posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

Konfliktom zaujmov je situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov
zainteresovanej osoby, ktora moze ovplyvnit priebeh alebo vysledok zadavania zékazky, vratane
osoby bez nutnosti formdlneho zapojenia do priebehu zaddvania zakazky, je alebo mohol
byt naruseny, alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a objektivnom vykone funkcie a plneni uloh
v sUvislosti s procesmi uskuto¢riovanymi pri zadavani zakazky.Za osobné alebo obdobné vztahy
sa povazuju najma rodinnad spriaznenost, citova spriaznenost, politickd  spriaznenost  a
ekonomicky, finanény alebo akykolvek iny, zaujem s verejnym zdujmom nesuvisiaci, osobny
zdujem zdielany so zdujemcom, resp. uchadza¢om o prislusnt zakazku, ktory moZno povaZovat
za ohrozenie nestrannosti a nezavislosti zainteresovanej osoby v sudvislosti so zadavanim
zédkazky. Konflikt zaujmov vznika, ked' osoba dostane prileZitost uprednostnit svoje sukromné
zaujmy pred svojimi povinnostami vyplyvajucimi z akéhokolvek pravneho vztahu k organizacii.
Konflikt zaujmov moze byt skutocny, zdanlivy a potencialny.

Skutoénym konfliktom zaujmov je konflikt medzi povinnostami a kompetenciami zainteresovanej
osoby a sukromnymi zdujmami zainteresovanej osoby, ked' zainteresovana osoba ma sukromné
zaujmy, ktoré by mohli nepatri¢ne ovplyvnit vykonavanie jej uloh a povinnosti v stvislosti so
zadavanim prislusnej zakazky.

Zdanlivym konfliktom zaujmov je pripad, ked'sa zda, Ze sukromné zaujmy zainteresovanej osoby by
mohli nepatri¢ne ovplyvnit vykonavanie jeho povinnosti, v skuto¢nosti to tak vsak nie je.

Potencialnym konfliktom zdujmov je pripad, ked' ma zainteresovand osoba sukromné zaujmy, ktoré
by mohli viest ku konfliktu zaujmov, ak by zainteresovana osoba v budicnosti nadobudla prislusné
(t. j. konfliktné) zodpovednosti.



Zainteresovanou osobou je najma zamestnanec organizacie, resp. akadkolvek ind osoba, ktord sa
podiela na priprave alebo realizacii zadavania zdkazky alebo ind osoba, ktord poskytuje organizacii
podpornu ¢innost pri zadavani zdkazky a ktora sa podiela, na priprave alebo realizacii zadavania
zakazky, resp. takdto osoba, ktord sa priamo nepodiela na priprave alebo realizacii zadavania
zakazky, ale ma pravo rozhodovat o vysledku a zruseni zakazky (Statutarny organ organizacie).

Koluznym spravanim také konanie hospodarskych subjektov v postupoch zaddvania zakaziek,
ktoré vedie k obmedzeniu hospodarskej sutaze alebo vyvold pochybnosti o Cestnej
hospodarskej sutazi. Kolizne spravanie je definované zdkonom ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane
hospodarskej sutaze. Najéastejsim prejavom koluzie moze byt kartelova dohoda, ktora vznika medzi
uchadzaémi s ciefom zvySovat ceny oproti beine dostupnym cenam na relevantnom trhu v
danom mieste a Case.

Kartelovou dohodou je nedovolend spoluprdca uchadzacov, ku ktorej dochadza spolo¢nou
koordinaciou priebehu a vysledku verejnych obstaravani. Do skupiny uchadzacov v tomto pripade
patria aj zaujemcovia definovani podla zdkona o verejnom obstardvani a potencialni zdujemcovia,
ktori neprejavili zaujem zucastnit sa verejného obstardvania, a to z dévodu, Ze kartelova
dohoda sa casto prejavuje aj vopred dohodnutou neucastou niektorych zaujemcov, prip.
potencidlnych zdujemcov v procese verejného obstaravania.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné prace
alebo sluzby, ktoré nie su vyrabané, dodavané, uskutoérnované alebo poskytované na zdklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek, si ponukané v podobe, v ktorej su bez
vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a
zaroven, su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre
organizdciu, doddvané, uskutocriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu; su to najma tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb organizacie, resp. najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Testom beZnej dostupnosti je formalizovany postup zaddvatela zakazky, ktorym sa na zaklade
oddvodnenia potvrdzuje, alebo vylucuje bezna dostupnost predmetu zédkazky na relevantnom trhu
uskutocfiovany zasadne pred zvolenim postupu zaddvania zakazky v nadvaznosti na uréenu
predpokladanut hodnotu zakazky najma pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach.

Relevantnym trhom vecne, priestorovo a Casovo relevantny trh, ktory predstavuje vecny,
priestorovy a Casovy subeh ponuky a dopytu takych tovarov, vyrobkov, vykonov, prac a
sluzieb, ktoré su na uspokojenie definovanych potrieb z hladiska organizacie zhodné alebo
zastupitelné.

Vecne relevantnym trhom je trh, ktory zahffia zhodné alebo zastupitelné tovary schopné uspokojit
urcita identifikovand potrebu organizacie, pricom zastupitelnost tovarov sa posudzuje najma z
hladiska ich charakteristik, ceny a ucelu pouZzitia.

Priestorovo relevantnym trhom trh, ktory je vymedzeny Gzemim, na ktorom su sitazné podmienky
také homogénne, Ze toto Uzemie moie byt od¢lenené od ostatnych UGzemi s odliSnymi
sutaznymi podmienkami.

Casovo relevantnym trhom trh identifikovany v ¢ase vyhlasenia zaddvania zakazky, resp.v
Case zacatia postupu zaddvania zdkazky, ak sa zverejnenie vyhlasenia nevyzaduje.



Elektronickou aukciou opakujici sa proces, ktory wvyuZiva elektronické systémy
certifikované Uradom pre verejné obstaravanie na predkladanie novych cien predloZenych v
ponukdch upravenych smerom nadol, novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét
predloZzenych v ponukdch, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk, alebo novych hodnét, ktoré
sa tykaju urcitych prvkov ponuk, ak moino presne urcit technické poZiadavky tykajuce sa
predmetu zakazky. Elektronickd aukcia sa nepouZije, ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby a zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektudlne plnenie
a poradie ponuk nemozno zostavit automatizovanym vyhodnotenim. Zadavatel nie je povinny pouzit
elektronicku aukciu, ak by sa jej zacastnil len jeden uchddzaé. Sposob pouzitia elektronickej aukcie
a pripady zadavania zdakaziek, kedy sa elektronickd aukcia pouzije, musia vidy sledovat
naplnenie principu hospodarnosti a efektivnosti, ¢o je zadavatel povinny odévodnit v zadavacej
dokumentdcii.

Prieskumom trhu ziskavanie vsetkych dostupnych informacii o cendch z relevantného trhu pre
potreby urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky ako aj o technickych a funkénych
charakteristikach vyrobkov, vykonov, prac asluZzieb dostupnych na relevantnom trhuao
ucele ich pouzitia pre potreby podrobného vymedzenia predmetu zdkazky a
zabezpecenia jednoznacného, Uplného a nestranného opisu predmetu zakazky.

Opisom predmetu zakazky vymedzenie technickych parametrov predmetu zdkazky podla
zakonov o verejnom obstaravani, ktoré zabezpecia sulad plnenia s pravnym poriadkom, platnymi
technickymi normami atych, ktoré su podstatné pre zabezpecenie ucelu, na ktory ma
predmet zakazky slizit.

Podmienkami ucasti su poZiadavky urcené zaddvatelom zakazky na osobné postavenie,
finanéné a ekonomické postavenie a na technickd alebo odbornd spdsobilost uchadzada v
konkrétnom postupe zadavania zakazky.

Ponukou je Cast predloZzenej ponuky, ktora neobsahuje doklady preukazujice splnenie podmienok
ucasti.

Referenciou informacna povinnost organizacie spodivajica v hodnoteni plnenia zmluvy podla
pravidiel uvedenych v zdkone o verejnom obstardvani a v tejto smernici.

Redlnym éasom casovy Usek, vktorom je mozné prijat U¢inné opatrenia na rieSenie vzniknutej
situdacie pri priprave a zadavani zdkazky v sulade s pravnym poriadkom a zavdaznymi
dokumentmi vratane dodrZania urcenych lehot.

Dvojobalkovym systémom postup predkladania ponuk v procese zaddvania zakaziek, pri
ktorom uchdadzac¢ predkladd ponuku v dvoch samostatnych, oddelenych obdlkach v silade s
pravnym poriadkom.

Clanok 3
Financné limity
1. Zakon definuje nasledovné kategdrie zakaziek, pokial ide o ich predpokladand hodnotu z
pohladu finan¢ného limitu:



a. nadlimitna zakazka, ktorej predpokladand hodnota vo forme financného limitu je
uréend véeobecne zavaznym pravnym predpisom?, ktory vydava Urad pre verejné
obstardvanie.

b. podlimitna civilna zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin a poskytnutie sluzby,
okrem sluiby uvedenej v [PHIONEIGIN zikona 343/2015 Z. z. je zakazka s
predpokladanou hodnotu = ako 70.000€ a zaroven < ako pri nadlimitnej zakazke podla
ods. a tohto bodu,

c. podlimitna zakazka na uskutocnenie stavebnych prac s predpokladanym finan¢nym
limitom > ako 180.000€ a zdroven < ako pri nadlimitnej zakazke podla ods. a tohto
bodu,

d. podlimitna zakazka na poskytnutie sluzieb uvedenych v _ zdkona 343/2015
Z. z., pricom ich predpokladand hodnota je > ako 260.000€ a zaroven < ako pri
nadlimitnej zakazke podla ods. a tohto bodu,

e. civilna zakazka s nizkou hodnotou podla _ tejto Smernice.

f. zakazka s hodnotu niZSou ako 5.000€ v zmysle § 1, ods.14 zédkona 343/2015 Z. z.

2. Finanéné limity su uvedené bez sadzby DPH.

Clanok 4
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstardvania sluzi k efektivnemu planovaniu verejného obstardvania a k
optimalizacii procesov verejného obstaravania, ¢im organizacia zabezpedi aj efektivnost a
hospodarnost vynaloZzenych nakladov na proces verejného obstaravania v organizacii.

2. Organizacia zostavuje plan verejného obstaravania na nasledujuci kalendarny rok najneskor

do 30.11. a Statutdrny organ schvaluje plan VO najneskor do 31.12..
3. Plan verejného obstaravania tvori samostatn( BRilONUIGHEN

4. Planom verejného obstaravania organizacia predchadza situaciam, pri ktorych moéze prist k
nepovolenému rozdeleniu zdkazky, alebo k uréeniu nevhodného postupu verejného
obstardvania.

5. Plan verejného obstaravania mozZe organizacia upravit aj pocas kalendarneho roka v zavislosti
od aktudlnych potrieb organizacie.

6. Upraveny plan VO schvaluje Statutarny orgdan.

1118[2018 Z.z. Vyhlaska, ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitna zakazku, koncesiu a pri sutazi navrhov


http://www.epi.sk/zz/2018-118

Clanok 5
Postup pri zakazkach s hodnotou nizSou ako 5.000€

1. Nazadavanie zadkaziek uvedenych v § 1 ods. 2 az 13 zdkona 343/2015 Z. z. sa nepouZiju postupy
verejného obstaravania.

2. Postupy verejného obstardvania sa nepouZiju ani na zaddvanie zakaziek, ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 5.000€ bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok (§1,
ods. 14 zdkona). TO znamen3, ak sucet predpokladanych hodn6t zakaziek rovnakych druhov
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok je nizsi ako 5000€.

Za sledovanie cerpania financénych limitov organizdcie je zodpovedny pracovnik

ekonomického oddelenia, ktory zabezpecuje uctovanie dariovych dokladov, tak, aby nedoslo

k precerpaniu financného limitu.

(je mozné zvolit bod 2, vtedy vymaZte body 3 a 4, alebo sa vyuZiju body 3 a 4 a vymaZe sa bod
2, je na rozhodnuti Statutdrneho orgdnu)

3.  Priobstardvani zakaziek s hodnotou od 0,01€ do 999,99€ je zamestnanec organizacie povinni
zabezpedit nakup v najblizSej obchodnej sieti alebo prostrednictvom internetu cez webovu
stranku dodavatela (e.shop) s prihliadnutim na dodrzanie zadsady hospodarnosti a efektivnosti
vynaloZenych prostriedkov na obstaranie tovarov, sluZieb, potravin a stavebnych prac za
predpokladu, Ze tento ndkup rovnakého druhu pocas kalendarneho roka nepresiahne hodnotu
5000€ za vsetky nakupy.

4. Priobstardvani zdkaziek s hodnotou od 1.000€ do 5.000€ je zamestnanec organizacie povinny
zrealizovat telefonicky, mailovy alebo internetovy cenovy prieskum minimalne u troch
dodavatelov a spracovat o fiom zapis podla _ Cenovy prieskum spolu s objednavkou
bude predloZeny na schvélenie Statutarovi organizacie.

5. Zamestnanec, ktory realizoval zdkazku v zmysle bodu 4. tohto ¢lanku, je povinny do piatich
pracovnych dni odovzdat zodpovednej osobe — kontrolérke SAFKST - hlasenie o zrealizovanej
zékazke podla § 10 ods. 10%, zdkona 343/2015 Z.z., aby povereny zamestnanec mohol véas
zrealizovat Stvrtrocné hlasenie.

6. Ak pocas roka finanény limit na rovnaky premet zakazky prekroci sumu 4.999,99€ je treba
postupovat v zmysle ¢lanku 4, 5 alebo 6 podla toho, ktory postup podla _ tejto
Smernice je vhodné pouzit.

2 Ak to nevylucujl osobitné predpisy,3?°) verejny obstaravatel a obstaravatel st povinni do 30 dni po skonceni
kalendarneho stvrtroka uverejnit v profile sthrnnd spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000
eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje tento
zakon. Verejny obstaravatel a obstaravatel v sthrnnej sprave za kazd( tak(to zakazku uvedl najma hodnotu
zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1
ods. 2 aZ 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel a obstaravatel nie si povinni v
suhrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.


http://www.epi.sk/zz/2015-343#f4979252

Clanok 6
Prieskum trhu pre potreby urcenia predpokladanej hodnoty zakazky

Pri zékazkach ktorych hodnota moze byt vyssia ako 4.999,99€ v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, alebo ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, organizacia postupuje tak, Ze zodpovedny zamestnanec — Nina Bldhova,
pracovnicka sekretariatu SAFKST, zrealizuje prieskum trhu, ktorého vysledkom by mali byt
minimalne 3 cenové ponuky. Cenovy prieskum bude vyhodnoteny na predpisanom tlacive
podla _ tejto smernice. Cenovy prieskum bude predloZeny na schvalenie Statutdrovi
organizacie.

Cenové ponuky do prieskumu trhu je mozné ziskat mailom, internetovym prieskumom trhu,
postou, alebo inym spbésobom, ktory zaruéi moznost uchovat dokumentaciu po dobu
predpisanu zdkonom.

Po zrealizovani prieskumu trhu sa z doru¢enych ponuk vyhotovi zapis o uréeni predpokladanej
hodnoty zdkazky. Pri vyhodnoteni sa zohladnia aj plnenia na rovnaky predmet zdkazky z
predchadzajuceho obdobia roka a planované plnenia na rovnaky predmet zdkazky a zvoli sa
vhodny postup obstaravania.

Ak sa nepodari ziskat aspon tri ponuky, je zamestnanec povinny oddvodnit v zapise _
tejto Smernice, pre¢o nebolo mozné ziskat tri ponuky na ur¢enie PHZ a prilozit napriklad doklad
o vyhradnom zastlpeni alebo dbékazy, Zze bolo oslovenych viac dodavatelov a ti neprejavili
zaujem predlozit cenovud ponuku.

Clanok 7
Postup pri zakazkach s nizkou hodnotou §117

Tento &lanok smernice sa tyka obstaravania zakaziek s finanénym limitom uvedenym v BHilOHe
- tejto smernice.

Je na rozhodnuti zamestnanca, ¢i bude realizovat zakazku podla §117 alebo vyuZije postupy
podla Clanku 7 tejto Smernice.

Pri vyuZziti §117 postupuje nasledovne:

a. Pre zamestnanca povereného obstardvanim pripravi ur€ena osoba, ktord je zodpovedna za
rozsah a c¢innosti, pod ktoré spada predmet obstaravania, opis technickych, funkénych
vlastnosti ako aj uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky.

b. Pri zdkazkdch organizacia postupuje tak, Ze zodpovedny zamestnanec Ingrid Vrabcov3,
pracovnicka sekretariatu SAFKST, pripravi a odosle vyzvu na predloZenie zavaznej sutaznej
ponuky minimalne 3 hospodarskym subjektom. Vyzva bude vyhodnotena na predpisanom
tlacive podla _tejto smernice. Vyzva bude pred odoslanim predloZend na
schvalenie Statutarovi organizacie, ak interny predpis neurcuje inak.



Cenové ponuky do sutaze je mozné ziskat mailom, postou, alebo inym spésobom, ktory

zaruc¢i moznost uchovat dokumentaciu po dobu predpisani zakonom.

d. Zékazky nad - hodnoty finanéného limitu podla _ tejto Smernice je moZné
realizovat vyhradne v listinnej podobe, alebo vyuZitim inych technickych prostriedkov,
ktoré zarudia trvalé uchovanie vsetkych dokumentov suvisiacich so zakazkou.

e. Podoruceni ponuk sa z nich vyhotovi zapis z vyhodnotenia pom]k_ a urdi sa vitaz.

Ak sa nepodari ziskat minimalne dve ponuky, je zamestnanec povinny oddvodnit v zapise

_ tejto Smernice, preco nebolo mozné ziskat dostatocny pocet ponuk. V pripade

vyhradného zastUpenia je nutné priloZit doklad o vyhradnom zastlpeni v slovenskom jazyku

alebo dokazy, Ze bolo oslovenych viac dodavatelov a ti neprejavili zdujem predlozit cenovu
ponuku.

g. Po vyhodnoteni zdkazky a jej schvéleni Statutarnym zastupcom organizdcie je moiné s
uspesnych uchadzacom uzatvorit pisomnt dohodu (zmluvu, objednéavku), ak nie je ina
forma ustanovena zakonom.

Finanéné prostriedky organizicie na danu zdkazku musia byt vynaloZené efektivne,
hospodarne a Ucéelne, a zaroveri musia byt vynalozené naklady primerané kvalite a cene
obstardvanej zakazke.

Realizovanim zakazky nesmie byt narusena hospodarska sutaz, ani princip nediskriminacie a
princip transparentnosti pri verejnom obstaravani.

Zamestnanec, ktory realizoval zakazku v zmysle tohto ¢lanku, je povinny do piatich pracovnych
dni po ukonéeni verejného obstaravania odovzdat zodpovednej osobe — kontroldrke SAFKST
hlasenie o zrealizovanej zakazke podla § 117 ods.3, zakona 343/2015 Z.z. v rozsahu tychto
udajov:

a. identifikaciu dodavatela
b. hodnotu zdkazky,
c. predmet zdkazky,
aby povereny zamestnanec mohol véas zrealizovat Stvrtrocné hlasenie v zmysle zakona.

Clanok 8
Postupy pri podlimitnych zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo poskytnutie sluzieb cez elektronické trhovisko
(tovary a sluzby bezne dostupné na trhu)

Povereny zamestnanec realizuje ndkup tovarov, sluZieb, okrem sluzieb na intelektudlne
plnenie a stavebné prace, ktoré su beine dostupné na trhu podla prislusnych ustanoveni
zakona, najmé § 108 s blizSou Specifikdciou v § 109 - §111 zdkona o VO.

Pre zamestnanca povereného obstardavanim cez EKS pripravi uréend osoba, ktord je
zodpovedna za rozsah a ¢innosti, pod ktoré spada predmet obstardvania, opis technickych,
funkcnych vlastnosti ako aj Uzitkovu Specifikaciu predmetu zédkazky.

Pri pouZiti postupu podla § 109 aZ 111 nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet zmluvu
najviac na 12 mesiacov.


http://www.epi.sk/zz/2015-343#p108

4.

Ukony, ktoré sa pocas obstaravania na elektronickom trhovisku realizuju a zékon pripusta ich
alternativne rieSenie, odsuhlasuje Mgr. Boris MIsna — prezident SAFKST.

Clanok 9
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
realizovanych mimo elektronického trhoviska

Zamestnanec povereny obstardvanim realizuje ndkup tovarov (vratane potravin, ako
nadlimitnd zdkazka), sluZieb a stavebnych prac podla ustanoveni zdkona o verejnom
obstardvani, ktoré sa tykaju zadavania podlimitnych a nadlimitnych zakaziek, avSak bez vyuzitia
elektronického trhoviska.

Pre zamestnanca povereného obstardvanim pripravi uréena osoba, ktord je zodpovedna za
rozsah a cinnosti, pod ktoré spadd predmet obstaravania, opis technickych, funkénych
vlastnosti ako aj Uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky.

Organizdcia voblasti verejného obstardvania moZe spolupracovat s externym
poskytovatelom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skdsenosti vo verejnom obstardvani (dalej len ,externa spoloénost”). Externa
spolocnost pri poskytovani sluZieb pre verejného obstaravatela je povinna dodrziavat interné
akty riadenia verejného obstardvatela a pri svojej Cinnosti plnit a postupovat v stlade so
zakonom a podpisanou zmluvou a vyuzivat technické systémy organizacie uvedené v bode 3
toto clanku.

Organizacia zverejnuje vsetky ozndmenia o zadani svojich podlimitnych zdkazkach
realizovanych mimo elektronického trhoviska a nadlimitnych zakazkidch na webovom sidle
Uradu pre verejné obstaravanie a na vlastnom webovom sidle (www.safkst.sk)

Komisiu na vyhodnotenie ponuk menuje vidy Statutdrny organ. Pocet ¢lenov sa urcuje s
ohlfadom na minimalny pocet uréeny zakonom (3) a zaroven sa zohladnuje charakter a odborna
narocnost konkrétnej zékazky tak, aby bolo mozné v sulade so zakonom kvalifikovane
vyhodnotit zdkazku.

Komisia moze byt zloZend aj s ¢lenov bez prava hodnotit (poradny ¢len komisie).

Pri realizacii zdkaziek podla ¢lanku 8 zamestnanec postupuje v zmysle metodiky uvedenej v
_, ktora tvori samostatnu prilohu k tejto smernici. V pripade, ak niektord ¢ast
postupu nie je zamestnancovi zrejma, vyuzije na spravne zadanie zakazky metodiku, verzia €.
3, vydanu uradom pre verejné obstaravanie.

Clanok 10
Zverejiovanie


https://www.uvo.gov.sk/metodika-zadavania-zakaziek-5c1.html

1. Za zverejnovanie Stvrtroénych hlaseni a zmlav v zmysle zdkona je zodpoveda kontrolérka
SAFKST.

2. Stvrtro¢né hlasenia sa zverejiiuju do 30 dni po skonéeni $tvrtroka v rozsahu v zmysle:

a. 8§10 ods. 10 zdkona (o zmluvach/objednavkach so zmluvnymi cenami vys$simi ako 1. 000
€, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho stvrtroka),

b. §111 ods. 2 (zdkazky realizované cez EKS s cenami vy$simi ako 5.000€ za obdobie
kalendarneho stvrtroka),

c. § 117 ods.3 zdkona (zdkazky s nizkou hodnotu s cenami vyssimi ako 5.000€ za obdobie
kalendarneho stvrtroka).

d. pri Stvrtroénych hlaseniach sa musia zohladnit aj predchadzajice plnenia nizsie ako
5000€, ak ich kumulativna hodnota vo vykazovanom s$tvriroku presiahne zakonom
stanovenu vysku.

e. referencie sa zverejnuju v zmysle zakona a podla typu zakazky, ku ktorej sa referencia
vyhotovuje,

f. za podklady k referenciam je zodpovedny zamestnanec organizdcie, ktory pozadoval
realizovanie verejného obstaravania,

g. zazverejnenie referencie je zodpovedny ten, kto zdkazku realizoval.

3. Povinne zverejiiované dokumenty pre nadlimitné a podlimitné zakazky su uvedené v prilohe ¢.
9 Smernice a za ich zverejnenie je zodpovedny ten, kto zakazku realizuje.

Clanok 11
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov organizacie. Po jej vydani a obozndmeni
sa s nou su vSetci zamestnanci povinni ju dodrZiavat.

2. Tato smernica je k dispozicii na sekretaridte SAFKST na nahliadnutie.

3. Tato smernica nadobuda Gdéinnost dna 1.1.2020, kedy nadobuda platnost aj novela zakona.
Vydanim tejto Smernice sa rusia vSetky doterajSie interné normy, bez ohladu na ich formu,
ktoré upravovali postup zamestnancov organizacie pri realizacii ¢innosti a Ukonov suvisiacich s
verejnym obstaravanim.

4. Neoddelitelhou sucastou Smernice je 8 priloh.

5. NedodrZiavanie tejto Smernice bude povaZované za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

V Bratislave, dna 31.12.2019

Statutar organizacie



Prilohy k smernici:
Priloha €. 1 Finan¢né limity

v

Priloha €. 2 Vyhodnotenie cenového prieskumu
Priloha €. 3 Vyzva na predlozenie sutaznej ponuky

v

Priloha €. 4 Zapis z vyhodnotenia ponuk
Priloha €. 5 Informdcia o vysledku vyhodnotenia ponuk — Uspesny uchadzac

v

Priloha €. 6 Informdcia o vysledku vyhodnotenia ponuk — nedspesny uchddzac
Priloha €. 7 Zapisnica z mimoriadnej (havarijnej) udalosti
Priloha €. 8 Test beznej dostupnosti

v

Priloha €. 9 Prehlad povinne zverejiovanych dokumentov

Priloha ¢. 10 Metodika verejného obstaravania pre nadlimitné a podlimitné zakazky (tvori samostatndi
prilohu)

Priloha €. 11 Plan verejného obstardvania (tvori samostatnu Excel prilohu)

Priloha €. 12 Konflikt zdujmov podla § 23 zdkona ¢. 3432015 Z. z. a § 20 zédkona ¢. 440/2015 Z. z.

(tvori samostatnu Word prilohu)



Zakazka s nizkou hodnotou

Priloha ¢. 1
Finanéné limity

Predmet

finan¢ny limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka

verejny obstaravatel podla
§7 ods. 1, pism. b) - e)

Postup

Tovar (okrem potravin)

25 000€ <70 000€

Potraviny

2 5 000€ < 221 000€

Sluzby (okrem sluzieb podla
prilohy €. 1)

2 5.000€ <70 000€

sluzieb podla prilohy €. 1

2 5 000€ <260 000€

Postup podla § 117 + Pre
bezne dostupné tovar
(okrem potravin a sluzby
mozno vyuZitia (podlimitné)
elektronické trhovisko

Stavebné prace

2 5000€ <180 000€

Postup podla § 117

Podlimitna zakazka

Predmet

financny limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka

verejny obstaravatel podla
§7 ods. 1, pism. b) - e)

Postup

Tovar (okrem potravin)

270 000€ <221 000€

Sluzby (okrem sluZieb podla
prilohy €. 1)

270 000€ <221 000€

sluzieb podla prilohy €. 1

2 260 000€ <750 000€

(Podlimitné) elektronické
trhovisko + Zadavanie
zakaziek bez vyuzitia
elektronického trhoviska

Stavebné prace

2180 000 € <5 548 000€

Zadavanie zakaziek bez
vyuzitia elektronického
trhoviska

Podlimitna koncesia (sluzby,
stavebné prace)

<5 548 000€

Postup podla § 118




Nadlimitna zakazka

Predmet

finan¢ny limit v EUR bez DPH - Civilna zakazka

verejny obstaravatel podfa
§7 ods. 1, pism. b) - e)

Postup

Tovar (vratane potravin) 2221 000€ Nadlimitné postupy + pre
" - ; beine dostupné tovary a

Sluzby (okrem sluzieb podla

orilohy &. 12V0) 2 221 000€ sluzby mo.in'ost'lvyuiitia

(nadlimitného)

SluZieb podla prilohy ¢. 1 ZVO 2 750 000€ elektronického trhoviska

Stavebné prace 25548 000€ Nadlimitné postupy

Nadlimitna koncesia (sluzby, > & 548 000€ Postup zadavania

stavebné prace)

nadlimitnych koncesii




Priloha ¢c. 2

Vyhodnotenie cenového prieskumu

identifikacia organizacie

Vyhodnotenie cenového prieskumu
na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky(PHZ)
a postupu verejného obstaravania

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

2. Predmet/nazov zakazky: fmsseesd

3. Druh zékazky: ffovar, sltiZba, stavebné préce, potraviny

4. Spolocny slovnik obstaravanie(CPV):

Hlavny slovnik CPV: -

5. Spodsob urcenia PHZ:

Verejny obstaravatel v zmysle §6 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o

zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej aj ako ZVO) urcil predpokladanu hodnotu zédkazky

na zaklade realizovaného prieskumu trhu oslovenim nizsie uvedenych zaujemcov.

6. Podklady preukazujuce uréenie PHZ:

Osloveni dodavatelia

Datum a cas
odoslania pozvanky

Datum a cas
dorucenia ponuky

Cena za predmet
zakazky bez DPH

7. Vysledna PHZ uréend podla §6 zdkona €. 343/2015 Z. z. ZVO a Smernice X/2019:

Cena 1+Cena 2+ Cena3 = Cena celkom/pocet cien = vysledna PHZ bez DPH

8. Posudenie beznej dostupnosti na trhu:
je/ nie je bezne dostupny na trhu (vid. priloha Test beZnej dostupnosti)



9. Zvoleny postup verejného obstaravania na zaklade PHZ a testu beZnej dostupnosti na trhu:
Zakazka s nizkou hodnotou (§117 ZVO).

V Bratislave, dfa ........oevvveeevvvievvveiiiiieiinnnnn,
Spracoval:

Podpis:

Prilohy:

Test beZnej dostupnosti



Priloha ¢. 3
Vyzva na predloZenie sutaznej ponuky

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

zakazka postupom podla § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou“ v stlade so zakonom
€.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

1) Identifikacia verejného obstaravatela:
NAZOV: toiiiiiee et
Adresa: .ovevveeeieeeiieerie et
Krajina: Slovenskad republika

Statutarny ZAStUPCA: c.c.eevvveveeeeeeeeeeeieeeeee e,
ICO:

DIC:
Telefén:

e-mail :

Internetova adresa:

IBAN:

Kontaktna osoba pre verejné obstardvanie: ........ccccccceeiieiiiiniieinieninenneesesessceesenes
Telefdn:

e-mail :

2) Predmet zakazky:
Nazov predmetu zakazky: .......cccceeeveeeeeciieeeeeciiee e,
Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):

Hlavny slovnik:

Predpokladana hodnota: _ bez DPH

Podrobné vymedzenie predmetu zakazky : tvorf Piiloha & 1 tejto \yawy/ alebo sem napiste opis
Sucastou predmetu obstardvania su suvisiace sluzby spojené s dopravou na miesto _

a dalsie suvisiace ndklady s _ predmetu zdkazky.

3) Miesto a lehota dodania predmetu zakazky:
Adresa dodania: ......cocccciiiiiiiiiee e, ,

Pozadovany termin prvého plnenia: o5 dnf odo diia dorugenia objednavky/ podpisu zmiuvy.

4) Typ zmluvy a trvanie zmluvy na dodanie predmetu zakazky:
Typ zmluvy: Zmiuva/objednavkd
Trvanie zmluvy: _



5) Zdroj financnych prostriedkov a podmienky financovania:

Predmet zdkazky bude financovany z vlastnych prostriedkov verejného obstaravatela, formou
bezhotovostného platobného styku, na zaklade objednavky/zmluvy verejného obstaravatela. Nebude
poskytnuty preddavok ani zaloha, fakturacia prebehne po prevzati tovarov/sluzieb/stavebnych prac a
potvrdeni dodacieho listu/preberacieho protokeolu. Lehota splatnosti faktury je 30 dni odo dna jej
dorucenia verejnému obstaravatelovi.

6) Komunikacia a vysvetlovanie:

Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zdujemcami/uchadzaémi sa uskutocriuje v tomto
verejnom obstardvani pisomnou formou, ktora zabezpeci trvalé zachytenie ich obsahu.

Komunikacia sa bude uskutoénovat vyhradne v slovenskom jazyku pripadne v ¢eskom jazyku a to
pisomnou formou(listom) alebo elektronicky, prostrednictvom e.mailu. Oba Udaje su uvedené v
identifikacii verejného obstaravatela.

Za moment dorucenia ponuky sa povaZzuje datum, ktory zapiSe pracovnik organizacie do knihy doslej
posty a na obalku v ¢ase jej zaevidovania, alebo v pripade mailovej komunikdcie bude datum uvedeny
v hlavicke mailu.

7) Ponuka:
Vo svojej ponuke predlozte nasledovné doklady a dokumenty:

P.c. Poziadavka na ponuku

Doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo realizovat prace (napr. Vypis z
1. |obchodného registra, Zivnostensky list, Potvrdenie Uradu pre verejné obstaravanie o zapisani
do zoznamu hospodarskych subjektov).

2. |Podpisany navrh zmluvy, ktory je prilohou Vyzvy na predkladanie ponuk.

PoZadujeme predloZenie ponuky pisomne postou v obdlke oznalenej nazvom zakazky a heslom
"NEOTVARAT" alebo elektronicky prostrednictvom e.mailu v stlade s poziadavkami v tejto
vyzve pricom kazdy uchadza¢ moze predloZit iba jednu ponuku.

8) Vyhotovenie ponuky:

Ponuka musi byt predloZzena pisomne alebo elektronicky v PDF a podpisana statutarom. Ponuka musi
byt vyhotovend a predlozend v pisomne alebo v elektronickej podobe vo formate, ktora zabezpedi
trvalé zachytenie jej obsahu.

Dokumenty a doklady, ktoré tvoria ponuku uchadzaca a ktoré neboli pévodne vyhotovené v
elektronickej forme, ale v listinnej, sa predkladajui zoskenované alebo ako fotokdpia.

9) Miesto a lehota na predkladanie ponuky:

Ponuka bude predloZena v elektronickej podobe na adrese e.mail: ......ccccvveeeeinnnenn. , alebo listinne
(pisomne) na adresu verejného obstaravatela.

Lehota na predkladanie ponuky: 11.04.2020 do 12:00



Ponuku nie je mozné predlozit po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk. Verejny obstaravatel preto
zaujemcom odporuca, aby svoju ponuku zaslali v dostatoénom ¢asovom predstihu.

Ponuka sa povazuje za predloZenu v predmetnom verejnom obstardvani aZ po jej doruceni v listinnej
podobe alebo po zdvaznom predloZeni ponuky (rozumej jej odoslani) uchadzacovi bude zaslany email
o doruceni tejto ponuky verejnému obstaravatelovi.

10) Vyhodnocovanie pontik:

Verejny obstardvatel vyhodnoti predlozené ponuky podla nasledujuceho kritéria:

dalSie doplnkové kritéria, ak si ich urci verejny obstaravatel (multikritérid)

Navrhovanu cenu je potrebné zaokruhlit na 2 des. miest/-a. Ak uchadzac predloZi cenu na viac ako
urceny pocet desatinnych miest, bude jeho cena zaokruhlena v zmysle vSeobecnych platnych pravidiel
o zaokruhlovani (t.j. od Cislice 5 - vratane sa bude zaokrihlovat smerom nahor).

Za Uspesnu bude oznacend ponuka s najnizsSou predlozenou cenou za cely predmet zakazky v EUR bez
DPH. / alebo ta ktora v ramci multikritérii ziska najvyssi pocet bodov,

Na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk bude identifikovany Uspesny uchadzac, ktorému verejny
obstaravatel oznami, ze uspel a s ktorym uzatvori zmluvny vztah.

Neuspesnym uchadzacom verejny obstaravatel zasle informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk, s
informdciou, Ze neuspeli a s uvedenim dovodu. Uchadzacom, ktori predlozZia svoje ponuky, v pripade
neuspesnej ponuky, nevznikd Ziadny ndrok na udhradu ndkladov, ktoré mu vznikli s pripravou a
dorucenim ponuky.

11) Dalsie informacie verejného obstaravatela:
Verejny obstardvatel si vyhradzuje pravo menit podmienky obstaravania alebo obstaravanie zrusit v
pripade ak:

2. anijeden uchadzac nesplni podmienky ucasti,

3. nebude predloZena ani jedna ponuka,

4. ani jedna z predlozenych ponuk nebude zodpovedat uréenym poziadavkam vo vyzve na
predkladanie ponuk,

5. ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstaravanie,

6. predloZené ponuky budu nevyhodné pre verejného obstaravatela alebo budu v rozpore s
finanénymi mozZnostami verejného obstaravatela.

Do hodnotenia podla kritéria na vyhodnotenie ponuk budu zaradeni len ti uchadzaci, ktori splnia
podmienky Ucasti uvedené v bode 6 tejto vyzvy a dodrZia vSetky poZiadavky verejného obstaravatela
na predmet zakazky a obsah ponuky uvedené v tejto vyzve.

Verejny obstaravatel do 5 pracovnych dni od terminu predloZenia ponuk pisomne oznami vSetkym
uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali informaciu o vysledku. Uchadzacom, ktori predloZia
svoje ponuky, v pripade neuspesnej ponuky, nevznikd Ziadny narok na uhradu nakladov, ktoré mu
vznikli s pripravou a doru¢enim ponuky.

Prilohy:
Opis predmetu zakazky - ak sa neuviedli
Kritérium na vyhodnotenie ponuk



Navrh zmluvy na opakované dodanie tovaru

Vypracoval : EEEENNNIINT 051042020

Vyzvu vypracoval:
Za opis predmetu zakazky zodpoveda:

Schvalujem — neschvalujem
Datum:

meno, priezvisko a titul
Statutarny orgdn



ZAPISNICA

Priloha ¢. 4
Zapis z vyhodnotenia ponuk

Z OTVARANIA A VYHODNOTENIA PONUK
pre zdkazku na dodanie tovarov s ndzvom

predloZenych uchadza¢mi na zéklade postupu verejného obstarévania—- § 117 zadavanie

zékazky s nizkou hodnotou zo diia _

Verejny obstaravatel: Fakultnd nemocnica Nitra

Lehota na predkladanie ponuk: Datum: _

Predpokladana hodnota zdkazky bez DPH: Cena: _

Verejny obstaravatel ne riadil na vyber zhotovitela komisiu.

Zoznam oslovenych potencidlnych moznych zaujemcov:

P.c. Zaujemca

Emailova adresa

Datum
odoslania
pozvanky

Verejny obstaravatel postupoval pri otvarani pontk v zmysle § 52 zdkona 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani, pricom otvaranie ponuk sa konalo na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie

ponuk a v sutaznych podkladoch dria _

Hodnotitel ponuky podpisal ¢estné prehlasenie v zmysle § 51 ods. 6 zdkona 343/2015 Z.z. o

verejnom obstardvani.

Zoznam uchadzacov

; Datum a cas
. Obchodné } . . ..
P.¢ ) Adresa sidla/miesta podnikania predloZenia
meno/nazov
ponuky
. 10.04.2019
1 Spolocnost 1
09:18




Kontrola podmienok ucasti:

Obchodny | Obchodny | Obchodny
nazov nazov nazov
Poziadavka na ponuku
Uchdadzada | Uchadzaca | Uchadzaca
1. 2. 3.

Doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo
realizovat prace (napr. Vypis z obchodného registra, . . .
.. o L. L .. |Splnil Splnil Splnil
Zivnostensky list, Potvrdenie Uradu pre verejné obstaravanie
o zapisani do zoznamu hospodarskych subjektov).

Hodnotitel posudili kompletnost ponik uchadzacov a sulad s podmienkami stanovenymi vo vyzve na
predloZenie ponuky a dospel k zdveru, Ze nasledujuci uchadzaci splnili podmienky tcasti a budu

hodnoteni:

Kritéria na hodnotenie ponuk su nasledovné:

1. Cena.

Navrh kritérii jednotlivych uchadzacov:

na vyhodnotenie ponuky.

Navrh na
v Obchodné meno Sidlo alebo miesto ] Poradie
P.C L. o plnenie
uchadzaca podnikania . ponuky
kritéria
1 Uchadzac 1. Eena alebo 3
ody
2 Uchadzac 2. 2
3 Uchadzac 3. 1




Verejny obstaravatel pri hodnoteni ponuk postupoval vylué¢ne podla kritéria urceného vo Vyzve na
predloZzenie  ponuky. Na  zaklade pajnizsej ceny uréil za  Uspesnd  ponuku
uchadzaca jeeeieeeiiiiieee nakolko mal najnizsiu cenu a splnil podmienky sutaze. S uvedenym
uchadzaéom hodnotitel odporidca uplatnit zmluvu/objednavku a zaslat informaciu o vysledku
vyhodnotenia ponuk vietkym uchadzacom, ktori boli hodnoteni v stlade s § 55 zakona 343/2015 Z.z.

0 verejnom obstaravani.

Zoznam uchadzacov pritomnych na vyhodnoteni:

Titul, Meno Priezvisko Datum Podpis

Podpis pritomnych uchadzacov:
- na otvarani ponuk sa nezucastnil Ziadny uchadzac

Zapisal/a: .cooeoeeeeceeeeeee e,

Priloha ¢. 5

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi

adresat

List ./ zodna: -/ -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Email:
Vec: Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — GspesSny uchadzac
Predmet zakazky:
Verejny obstaravatel:

(D] F- verejny obstardvatel vyhldsil verejné obstaravanie na ..........ccccvveeeeas v stlade

so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po posudeni splnenia podmienok Ucasti, nalezitosti ponuky a poZiadaviek na predmet zakazky
a po celkovom vyhodnoteni ponuk podla kritérii hodnotenia ste splnili podmienky Ucasti, naleZitosti



ponuky a pozZiadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym obstardavatelom vo vyzve na

evve

Na zdklade uvedenych skutocnosti Vam verejny obstaravatel oznamuje, Ze ste sa stali
uspesnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel prijal a podpiSe s Vami objedndvku,
kupnu zmluvu......

S pozdravom,

Podpis Statutara



Priloha ¢. 6
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia nedspesnému uchadzacovi

adresat

List ¢. / zo dna:
Nase cislo:
Vybavuje:

Vec: Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — netispesny uchadzac

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel:

(D] F- RO verejny obstaravatel vyhlasil verejné obstardvanie na ...................... v sulade
so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po posudeni splnenia podmienok Ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet zakazky
a po celkovom vyhodnoteni ponuk podla kritérii hodnotenia ste splnili podmienky Gcasti, nalezitosti
ponuky a poziadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym obstaravatelom vo vyzve na
predloZenie cenovej ponuky.

PInenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatelom ste sa umiestnili na ....... mieste.
Vitaznym uchadzaéom sa stala spoloénost:

Na zaklade uvedenych skutocnosti Vam verejny obstaravatel oznamuje, Ze ste sa stali netispeSnym
uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel neprijal.

Za Ucast na predmetnom verejnom obstaravani dakujeme.

S pozdravom,

Podpis Statutara



Priloha ¢. 7
Zapisnica z havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako Ziadost o rieSenie vzniknutej havarijnej situacie a na uvolnenie kapitdlovych vydavkov na
rieSenie havarijnej situacie.

ZAMESTNANEC . .eviieiiciiiee et e e e ree e e e e bee e e e e naes v zmysle svojho pracovného zaradenia:
....................................................... tymto oznamuje Statutarovi organizacie .........cccccceeeecvveeennn.,, 2€
dria DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:
Je potrebné co najpodrobnejsie opisat vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.

Havadriu spésobili priciny: fyzické a mordlne opotrebovanie materidlu, nepriazen pocasia, skrat
elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havdria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze déjst k sireniu skéd na majetku a pod.
Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popisSe predpokladané
nevyhnutné ndklady na odstrdnenie havarijnej situdcie (rozpocet bude tvorit prilohu tohto zdpisu).

Navrh riesenia:

Verejny obstaravatel s poukazom na uvedené skutoc¢nosti bude postupovat v odstraneni havérie
priamym zadanim zdkazky doddvatelovi opravnenému doddvat, poskytovat, uskutocriovat predmet
zdkazky v sulade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitela:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet)

Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

o rozpocet havarie

o fotodokumenticia

o interné Cislo z evidencie majetku
o vyrobné ¢islo pristoja

Statutdrny orgdn



Priloha ¢. 8
Test beznej dostupnosti

DIUR ZAKAZKY: et r e e et e e et e e e e bb e e e e e brte e e e e arteeeeannrees
Predpokladand hodnota zAKazKy: .......cc.ueeieieiiiie et

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO su vymedzené
kumulativhym spdsobom a pri ,teste beznej dostupnosti” musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované
1 na zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich
2 vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutoénené alebo poskytnuté
a zaroven —t. j. neboli Specifikované jedinecné poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,

3 dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 —3 ANO, je moZné uviest, 7e predmet zakazky je v danom
¢ase beZne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahcit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 |su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5 |su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.



Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

BezZne dostupny/4 tovar, sluzba alebo | Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba

Zaver": . A
stavebna praca alebo stavebna praca

“Nehodiace sa preskrtnite.

Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zdklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam €.
1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odo6vodnenie:



Nadlimitna zdkazka
§26 az §83
Sutazné podklady
§64, ods. 1, pism. a)
843, 0ds. 1a 2
$113 ods. 5
§116, ods. 7
Doplnenie sutaznych podkladov
$64, ods. 1
§43, ods. 1
§116, ods. 7
Vysvetlovanie
$48
§113, ods. 7
Koncesie - analyzy
$101, ods. 5

Informdcia o vysledku
vyhodnotenia ponuk
§55, ods. 2

§ 116, ods. 7
Odévodnenie nezrusenia
pouzitého postupu

§57, ods. 2

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia
podmienok Ucasti

$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica z otvarania ponuk

§64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk
§64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica zo zasadnutia poroty
(sutaz navrhov)

$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Ponuky uchadzacov

§64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Sprdva o zakazke

Priloha ¢. 9

Prehlad povinne zverejiovanych dokumentov

Podlimitnd zdkazka
$108 aZ §116

Sutazné podklady
§64, ods. 1, pism. a)
843, 0ds.1a2
$113 ods. 5
§116, ods. 7
Doplnenie sutaznych podkladov
§64, ods. 1
§43, ods. 1
§116, ods. 7
Vysvetlovanie
$48
§113, ods. 7
Informacia o vysledku
vyhodnotenia ponuk
§55, ods. 2
$ 116, ods. 7
Odovodnenie nezrusenia
pouzitého postupu
8§57, ods. 2

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia

podmienok Ucasti

$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica z otvdrania ponuk
$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk
$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Zapisnica zo zasadnutia poroty
(sdtaz navrhov)

$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Ponuky uchadzacov

$64, ods.1, pism. b)

§116, ods. 7

Sprava o zakazke
$24

Zmluva alebo odkaz na zmluvu

Ostatné

Sprava o zakazkach z EKS
§111, ods. 2

Suhrnnad sprava o zdkazkach s
nizkou hodnotou §117
§117, ods.6

Suhrnna sprdva o podlimitnych
koncesidch

Suhrnna sprava o zmluvach podla
§10, ods. 10
§10, ods. 10a 11






